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	ANEXO 5
FORMATO DE RECIBO DE SERVICIOS POR CONCEPTO DE DEVOLUCIÓN
	Código: UTSI/FR/05
Revisión: 01





Ciudad de México, __ de ____________ de ____


Actualización del Recibo de Servicios:


Entrego a la Unidad Técnica de Servicios Informáticos, las licencias o suscripciones de software que a continuación se describen:


	Licencia/Suscripción
	Fabricante
	Tipo
	Cuenta de correo
	Inventario del equipo donde se instala

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Área de adscripción que entrega: ________________________________________________
__________________________________________________________________________________





	
ENTREGA:


  _______________________________________
Nombre de la Persona Resguardante
Puesto de la Persona Resguardante
	
RECIBE:

            _______________________________________
Nombre del Personal del DWSyNT
Puesto del Personal del DWSyNT




A la firma del formato de devolución, la persona resguardante acepta que ha leído y acepta los términos de uso al reverso de este documento.


Observaciones: La persona resguardante hizo entrega oficial a su jefe inmediato, de información relacionada con las actividades relacionadas con su perfil de puesto que se encontraba en el correo electrónico y el repositorio (OneDrive).


Términos de Uso

[bookmark: OLE_LINK101][bookmark: OLE_LINK102][bookmark: OLE_LINK103]A la firma del formato de devolución de licencias o suscripciones de software, la persona resguardante:

a) Verificará que la información contenida en las licencias de software o suscripciones esté totalmente respaldada en una usb o dispositivo de almacenamiento externo al equipo de cómputo donde se encontraba instalada.

b) Deberá asegurarse que la información contenida se haya entregado a su jefe inmediato o su homólogo.

c) Se hace sabedor que la Unidad Técnica de Servicios Informáticos no es responsable del resguardo de la información contenida en la licencia de software o suscripción que se entrega, ya que es responsable de realizar el respaldo y resguardo de su información en todo momento.

d) La licencia y/o suscripción de software que tenga asignada la persona resguardante, deberá utilizarse para actividades institucionales, y en todo momento deberá sujetarse a los términos y condiciones de la propia licencia y/o suscripción que se encuentre instalada en el bien informático.
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