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	ANEXO 2
FORMATO DE RECIBO DE BIENES POR CONCEPTO DE DEVOLUCIÓN
	Código: UTSI/FR/02
Revisión: 01



Ciudad de México, ___ de __________ de ______


Actualización del Recibo de Bienes Informáticos:


Entrego a la Unidad Técnica de Servicios Informáticos, los bienes que a continuación se describen:


	Descripción
	Marca
	Modelo
	No. Serie
	Inventario

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Área de adscripción que entrega: _________________________________________________
____________________________________________________________________________________






	
ENTREGA:


  _______________________________________
Nombre de la Persona Resguardante
Puesto de la Persona Resguardante
	
RECIBE:

            _______________________________________
Nombre del Personal del DSTyMA
Puesto del Personal del DSTyMA




A la firma del formato de devolución, la persona resguardante acepta que ha leído y acepta los términos de uso al reverso de este documento.
	



Observaciones: ____________________________________________________________________________


Términos de Uso

[bookmark: OLE_LINK101][bookmark: OLE_LINK102][bookmark: OLE_LINK103]A la firma del formato de devolución de bienes informáticos, la persona resguardante:

a) Verificará que los equipos devueltos se encuentren completos, en buenas condiciones y sin daños para su reasignación.

b) Deberá asegurarse que los números de inventario de los equipos que está entregando coincidan con los indicados en el formato respectivo.

c) Se hace sabedor que él es responsable de realizar el respaldo y resguardo de su información en todo momento.



Página 1 de 2

Procedimiento de referencia: USTI/PR/01
image1.png
INSTITUTO ELECTORAL
CIUDAD DE MEXICO





