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NOTAS DE VALORACIÓN PREVIAS A LA BAJA DEFINITIVA DE LA DOCUMENTACIÓN DEL 
INSTITUTO ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO
	ÁREA: (1)
	

	UNIDAD ADMINISTRATIVA
	(2)

	SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL
	TOTAL DE EXPEDIENTES
	SISTEMA DE DATOS PERSONALES
	DATOS PERSONALES
	NÚMERO DE CAJAS
	OBSERVACIONES

	CLAVE
	DENOMINACIÓN
	
	
	
	
	

	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)

	
	
	
	
	
	
	



	NOTAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL:

El o los inventarios que respaldan los archivos cuya baja se promueve ampara la cantidad de __(10)___ expedientes, contenidos en __(11)__ cajas de archivo, que corresponden al periodo de _____(12)____. procedentes de: ___ (13)___.

En cuanto a la documentación en soporte electrónico, se hace constar que se ésta se concentró y migró para su baja definitiva a las carpetas electrónicas que se encuentran almacenadas en el dispositivo ____(14)__________, sin que se encuentre disponible en ningún equipo informático u otro medio de almacenamiento. 

La baja documental se promueve con base en el Catálogo de Disposición Documental de (Áreas Centrales / Órganos Desconcentrados) vigente.

Manifiesto que el área a mi cargo realizó un procedimiento de valoración, conforme a la Ficha Técnica de Valoración Documental, en el que, al revisar y cotejar los expedientes en soporte______(15)____________, se observó que éstos últimos reflejan el contenido descrito en el instrumento archivístico referido, por lo que, en virtud de estimarse archivos carentes de valores primarios y secundarios, procede su baja definitiva.

Igualmente, se declara que la documentación descrita en los inventarios no está contenida en ningún soporte físico o electrónico original, así como tampoco corresponde a juicios, denuncias o procedimientos de responsabilidades pendientes de resolución o expedientes con información reservada cuyo plazo de conservación no ha prescrito, conforme a las disposiciones normativas aplicables.

Por lo que se refiere a las series vinculadas con el Sistema de Datos Personales ______(16)____________, se verificó el cumplimiento de la  vigencia y finalidad de la documentación soporte, a los plazos señalados en el Aviso de Privacidad correspondiente.

Fecha: (17)
Firma del Titular (18)
Nombre y cargo (19)




Instructivo de llenado del Formato Notas de Valoración Documental

	1
	ÁREA
	Se anotará el nombre del área u órgano desconcentrado, responsable de la documentación.

	2
	UNIDAD ADMINISTRATIVA 
	Se anotará el nombre del área generadora de la documentación.

	3
	CLAVE DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL
	Se anotará la clave de la Serie o Subserie, conforme al Catálogo de Disposición Documental vigente.

	4
	DENOMINACIÓN 
	Se anotará la denominación de la Serie o Subserie, conforme al Catálogo de Disposición Documental vigente.

	5
	TOTAL DE EXPEDIENTES
	Se anotará el número total de expedientes.

	6
	SISTEMA DE DATOS PERSONALES 
	Se señalará el número del Sistema de Datos Personales vinculado con la Serie o Subserie Documental.

	7
	DATOS PERSONALES 
	Señalar contiene o no datos personales. 

	8
	NÚMERO DE CAJAS 
	Se anotará el total de cajas. 

	9
	OBSERVACIONES
	Se anotará algún comentario importante respecto a la documentación sujeta a Baja Definitiva.

	10
	NÚMERO DE EXPEDIENTES
	Se anotará el número total de expedientes. 

	11
	CAJAS DE ARCHIVO
	Se anotará el número de cajas en las que se encuentren contenidos los expedientes.

	12
	PERIODO
	Se anotarán los años que corresponden a la documentación.

	13
	PROCEDENCIA
	Se anotará el área o unidad responsable o generadora de los expedientes. 

	14
	DISPOSITIVO
	Se anotará el medio de almacenamiento de la documentación electrónica que, en su caso, se entregue para su Baja Definitiva. 

	15
	SOPORTE DOCUMENTAL
	Se señalará el tipo de soporte (físico y/o electrónico) de la documentación sujeta a Baja Definitiva.

	16
	SISTEMA DE DATOS PERSONALES
	En caso de vincularse algún Sistema de Datos Personales con alguna serie o subserie documental, se anotará el número y denominación del Sistema conforme a la Lista anexa del Catálogo de Disposición Documental vigente.

	17
	FECHA
	Se anotará la fecha de elaboración de la Nota de Valoración Documental

	18
	FIRMA DEL TITULAR 
	La Nota de Valoración será firmada por el Titular del Área.

	19
	NOMBRE Y CARGO
	Se anotará el nombre completo y cargo del Titular del Áreas.

	Nota:
	El Logotipo Institucional se actualizará de conformidad con la Circular que emita la Secretaría Ejecutiva.
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