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	Fecha de solicitud
(a más tardar en los primeros quince días naturales iniciado el periodo de capacitación ordinaria)

	Día
	Mes
	Año

	
	
	




Datos de la persona solicitante

	[bookmark: _Hlk173494000]Nombre de la persona solicitante:
	

	Cargo o puesto:
	

	Área de adscripción:
	




Información de la actividad formativa o de capacitación

	Actividad formativa o de capacitación a registrar:
	

	Nombre de la Institución, organización o especialista:
	
	

	Periodo de desarrollo:
	Inicio (día/mes/año)
	Conclusión (día/mes/año)

	
	
	
	
	
	
	



Cumplimiento de requisitos 
(Arts. 24 y 25 de los Lineamientos sobre la operación del Programa de capacitación de la Rama Administrativa)

	
	Documento o evidencia que acredita el cumplimiento

	Semblanza de la institución, organización o especialista
	

	Objetivos de aprendizaje alineados a las competencias, según las necesidades del cargo o puesto
	

	Duración mínima de ocho horas
	

	Actividades de aprendizaje y criterios de evaluación
	

	Calificación mínima aprobatoria y la escala utilizada
	

	Permiso académico*
	

	Constancia de acreditación con calificación aprobatoria**
	


*Solo en caso de haberse realizado de manera presencial dentro del horario laboral. De no ser el caso, colocar “No aplica.”
**En caso de que la actividad ya haya concluido. De no ser el caso, colocar “No aplica.” Si no posee constancia con calificación aprobatoria, el personal deberá presentar evidencia suficiente proporcionada por la institución ofertante, la cual demostrará la acreditación.


Observaciones

	





	



___________________________________
	



____________________________________

	Nombre y firma de la persona solicitante 
de la actividad externa
	Vo. Bo. de la persona Titular del Área administrativa





NOTA: El cumplimiento de requisitos de inscripción, administrativos y de acreditación ante la institución ofertante de la actividad externa será responsabilidad exclusiva de la persona participante (fracc. V, Art. 25 de los Lineamientos sobre la operación del Programa de capacitación de la Rama Administrativa).
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